Bonyhadi K6zés Onkormanyzati Hivatal
a kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
testiileti iigyintéz6 munkakor betoltésére
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii k6zszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6 (heti 40 ora)
Foglalkoztatas, munkavégzés helye: Tolna varmegye, 7150 Bonyhad, Széchenyi tér 12.
Ellatandé feladatok:
- Képviseld-testiileti iilésekkel kapcsolatok feladatok elvégzése (iilések eldkészitése, az
ilésen vald részvétel, jegyzokonyvek elkészitése ¢és az ehhez kapcsolodo
adminisztrativ feladatok ellatasa)

- bizottsagi iilésekkel kapcsolatos teendok elvégzése,

- az Onkormanyzat és a kozos hivatal nevében kotott szerzédésekrdl nyilvantartas
vezetése,

- kozérdekii adatok megjelentetése a honlapon a jegyz0 vagy aljegyz0 utasitasainak
megfelelden,

- szabalyzatok nyilvantartasa
Betoltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoresalad): Titkarsagi feladatok
Betoltend6 allas jogviszonya: K6zszolgalati jogviszony (Kttv.)
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgélati tisztviselOkrol
szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Kozszolgalati Szabdlyzat az
iranyadok.
Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen eloélet,
Erettségi bizonyitvany,



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Kozigazgatasban toltott id6, hasonld munkakorben szerzett gyakorlat,

- kozigazgatasi alapvizsga megléte,

- anyakonyvi szakvizsga megléte.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazolo okirat(ok) masolata

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm. rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- adatkezelési nyilatkozat

- 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2025. jinius 02. napjatol tdlthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. majus 30.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. majus 30.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Személyesen, a Bonyhadi K6zds Onkormanyzati Hivatal portajan (7150 Bonyhad, Széchenyi
tér 12. ) torténd leadasaval, vagy postai uton valdé megkiildésével.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatot a jegyzO biralja el, nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat. A
kinevezés 6 honap probaidd kikotésével torténik. A palyazat akkor érvényes, ha a palyazati
felhivasban feltiintetett valamennyi formai és tartalmi feltételnek megfelel. A palyazat kiir6ja
fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.



